
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung auf Maturaniveau (z. B. HAK) oder vergleichbare  Ausbildung
• Mehrjährige Erfahrung im Bereich Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
• Organisationsstärke sowie Freude an der Zusammenarbeit mit verschiedenen internen Schnittstellen
• Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Excel und Word)
• Sehr gute IT- bzw. EDV-Kenntnisse
• Strukturierte, genaue und selbstständige Arbeitsweise
• Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse (internationale Kunden und Partner)

Ihre Aufgaben:

• Pflege und Verwaltung der Debitoren- und Kreditorenstammdaten
• Prüfung, Erfassung und Kontierung von Eingangsrechnungen
• Durchführung des Mahnwesens (Debitoren & Kreditoren)
• Mitwirkung bei der Erstellung von Ausgangsrechnungen
• Unterstützung bei Zoll- und Exportabwicklungen
• Einholung, Prüfung und Ablage von Nachweisen über grenzüberschreitende  Warenbewegungen 
     (EU & Drittland)
• Allgemeine organisatorische und administrative Tätigkeiten
• Enge Zusammenarbeit mit Frontoffice und Unterstützung im operativen Tagesgeschäft

Das bieten wir Ihnen:

• Langfristige Perspektive in einem stabilen Unternehmen
• Gezielte Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten
• Zusammenarbeit in einem engagierten, kollegialen Team
• Teamevents und Mitarbeiterrabatte
• Modern ausgestatteter Arbeitsplatz

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n

Mitarbeiter:in Rechnungswesen & Buchhaltung (m/w/d)
für unseren Standort Klagenfurt

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen inkl. Referenzen an:  jobs@rooms.co.at

Seit über 20 Jahren steht die Rooms Gruppe für hochwertige Interior- und Developmentprojekte 
in Österreich. Von unseren Standorten in Wien und Klagenfurt aus entwickeln wir ganzheitliche 
Interior-Lösungen für exklusive Wohnräume und anspruchsvolle Immobilienprojekte. Als 
international tätiges Unternehmen verbinden wir höchste Ansprüche an Design, Qualität und 
Service mit innovativen Ideen und realisieren Projekte für Kund:innen im In- und Ausland.

www.rooms.co.at
Klagenfurt. Miegererstraße 25 b, 9065 Ebenthal, T +43 463 264 679, klagenfurt@rooms.co.at
Vienna. Schwarzenbergplatz 8, 1030 Vienna, T +43 1 710 50 24, vienna@rooms.co.at

Zur Verstärkung unseres Backoffice-Teams suchen wir eine engagierte, strukturierte Persönlichkeit mit 
kaufmännischem Hintergrund, die die Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung als zentrale 
Hauptaufgabe übernimmt und unser Team zuverlässig unterstützt.

Ihr Profil:




